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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Poe lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 9952 /UBND Binh Chanh, ngay 0 2  thdng 3 ndm 2020

V/v gui, nhédn van ban dién tu
gilra cac co quan trong hé thong
hanh chinh nha nudc

Kinh gui: Thu truéng céc co quan, don vi:
- Céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéan dén
Huyén;
- Cac don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan
dan Huyén (ké ca don vi su nghiép gido duc);
- Uy ban nhén dan cic x4, thi tran;
- Toa an nhan dan Huyén; Vién Kiém sat nhan dan
Huyén; Chi cuc Thi hanh an Dan sy Huyén;
- Cong an Huyén; Ban Chi huy Quan su Huyén;
- Chi cuc Thué Huyén; Chi cuc Thc‘mg ké Huyén
- Bao hiém x4 hoi Huyén,;
- Kho bac Nha nude Huyén.

Can cur Cong van s6 519/SNV-VP ngay 18 thang 02 nam 2020 cua So Noi
vu vé viéc gui, nhan van ban dién tu gilra cac co quan trong hé thong hanh
chinh,

Uy ban nhén dan Huyén dé nghi Thu truong cac co quan, don vi thuc hién
mot s6 nd1 dung sau:

1. bé nghi Thu trm’mg cac co quan chuyen mon va cac don vi suw
nghiép cong lap thude Uy ban nhan dan Huyén (ké ca su nghiép gido duc);
Chau tich Uy ban nhan dan xa, thi trin; Toa 4n nhan dan Huyén; Vién Kiém
sat nhan dan Huyén; Chi cuc Thi hanh an Dan sy Huyén; Cong an Huyen,
Ban Chi huy Quan st Huyén; Chi cuc Thué Huyén; Chi cuc Thong ké
Huyén; Bao hiém xa h6i Huyén; Kho bac Nha nwéc Huyén

- Thuc hién tmg dung chir ky dién tir trong viéc phat hanh van ban dién tu
qua mang. Sir dung Hé thong phan mém quan 1y van ban dé giri cac loai van ban
(trr van ban mat).

- Van ban dién tir sir dung trong Hé théng quan ly vén ban va hd so cong
viéc qua mang duoc xem la hgp 1€ phai dap Uimg cac dieu kién sau:

+ Chit ky s6 cua don vi;

+ Chur ky s6 ctia ngudi ¢6 tham quyén ky van ban hodc ban quét (scanner)

tr vén ban goc (c6 chir ky cua nguoi co tham quyén ky van ban va ddu do cta
don vi). Vi tri ctia chir ky s6: Goc trén, bén phai, trang dau cua véan ban (cu thé
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tai Cong van so 1387/UBND ngay 23 thang 4 nam 2019 cua Uy ban nhan dan
huyén Binh Chanh vé thuc hién hinh thtrc chit ky sb cua ngudi co tham quyen

va cua co quan, don vi ban hanh van ban dién tir theo quy dinh tai Thong tu so6
01/2019/TT-BNV).

- Péi véi nhing truong hop chua dang ky st dung chir ky s6 thi gui van
ban dé nghi vé Vian phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhéan dan Huyén dé
duoc huéng dan va cap tai khoan chir ky sé theo quy dinh.

- B6i véi co quan, don vi khéong thue hién gui van ban dién tir hodc véan ban
dién tu khong dam bao cac nguyeén tic, yéu cau vé giri, nhan theo quy dinh thi
bén nhan c6 quyén tir chéi tlep nhan.

- Guri dong thoi file mém (word, excel) cua van ban dé phuc vu cho viéc ra
soat, kiém tra viéc thuc hién Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01
nam 2011 ctia Bo Noi vu vé hudng dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban
hanh chinh.

- Thuc hién cham diém viéc danh gia, phan loai theo hiéu qua cong viéc
hang quy d6i v6i can bd, cong chire, vién chirc cac co quan, don vi thugc Uy ban
nhan dan Huyén va Uy ban nhan dan x4, thi tran trong ti€u chi “Sang tao, cai
tién phwong phap lam viéc, nang cao hiéu qua cong viéc” ddi voi viée thuc
hién vén ban dién tir va Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam
2011 cua B Noi vu vé hudng dan thé thic va ky thuat trinh bay vén ban hanh
chinh (trir 1 diém/ lan); 4p dung tir quy 2 nam 2020 trd vé sau.

2. Giao Phong Noi vu

Tham muu dua vao tiéu chi chim diém viéc danh gia, phéan loai theo hiéu
qua cong viéc hang quy doi voi Thu trudng céac co quan, don vi thude Uy ban
nhan dan Huyén va Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi tran tai tleu chi “Sang tao,
ci tién phwong phap lam viéc, ning cao hiéu qua cdng viée”, ap dung tir quy
2 nam 2020 trd vé sau, cu thé nhu sau:

- Mé&i quy kiém tra ngu nhién viéc thuc hién Théng tu s6 01/2011/TT-
BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 cua B Noi vu vé hudng dan thé thirc va k¥
thuét trinh bay van ban hanh chinh: 02 van ban/don vi.

- Trir 1 diém/ 01 vin ban chua dam bao thé thirc theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/201 1/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 cua B N¢i vu v€ huéng dan
thé thirc va k¥ thuét trinh bay van ban hanh chinh.

- Trir 1 diém/ 01 truong hop van ban khong thuc hién gui van ban dién tur
hodc van ban dién tir khong dam bao céc nguyén tic, yéu cau vé guri, nhan theo
quy dinh.

3. Giao Viin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin din Huyén

- Ra so4t, hudng dan va cép tai khoan chir ky s6 dbi v6i nhitng don vi chua
sir dung chir ky so.



- D6i v6i co quan, don vi khong thyc hién gifi van ban di¢n tir hogc van ban
dién tu khong dam bao cac nguyen tac, yéu cau vé gui, nhan theo quy dinh thi tu
chéi tiép nhan. Pong thoi, moi quy kiém tra ngdu nhién viéc thuc hién gii van
ban dién tir: 02 van ban/don vi; chuyén Phong Néi vu két qua kiém tra tham
muu viéc thuc hién danh gla phén loai theo hiéu qua cong viéc hang quy déi voi
Thu truorng co quan, don Vi thude Uy ban nhén dan Huyén thuc hién déi véi cac
don vi da duoc cép chit ky sb, ap dung tir quy 2 nam 2020 tré vé sau.

Uy ban nhan dan Huyén de nghi Thu truong céc co quan, don vi va Chu
tich Uy ban nhan dan x4, thi tran nghiém tuc trién khai thuc hién céc ndi dung
néu trén.

Noi nhin:

- Nhu trén;

-TTUB (CT;PCTVX);

- CVP; PCVP;

- Luu: VT-TH, PNV(Th).

Tran Phii Liv
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